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Das kompetente Beurteilen des Verhaltens und der Leistungen des Lehrlings gehört zu den wichtigsten Aufgaben der 
Ausbildenden. Die richtige Beurteilung und Rückmeldung ist Voraussetzung für jede Leistungsverbesserung. 
Ob Beurteilungsgespräch oder kurze Rückmeldung, die Gesprächsführung unterliegt dabei immer bestimmten Regeln.  
 
Sie lernen, wie Sie diese Gespräche richtig führen, was ein „muss“ ist und was ein „no go“. 
 
 
Die Trainingsziele:  
 
 Sie kennen Ziel, Inhalt und Ablauf des Beurteilungsgesprächs und können es richtig durchführen 
 Sie wissen um die Bedeutung der Beurteilung für den Auszubildenden oder die Auszubildende 
 Sie sind in der Lage, sich auf ein längeres oder schwieriges Beurteilungsgespräch vorzubereiten 
 Sie können richtig Feedback geben 
 Sie erkennen Beurteilungsfehler und können diese vermeiden 
 
 
Die Zielgruppe:  
 
Lehrlingsausbilder:innen 
 
 
Die Voraussetzung:  
 
Berechtigung zur Ausbildung von Lehrlingen 
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