3490 Internet und Outlook Grundlagen

Nach dem Kurs ,Internet und Outlook Grundlagen® kénnen Sie professionell im Internet nach Informationen suchen. Sie kennen
MS-Outlook und kénnen mit E-Mail und Kalender arbeiten.

Wenn Sie zusatzlich die Prifung fir das ECDL Modul ,Online Grundlagen “ ablegen méchten, sind Sie auch darauf gut vorbereitet.
Die Voraussetzungen

3410 PC-Einsteiger

oder vergleichbare Vorkenntnisse

Die Trainingsinhalte

B Internet-Grundlagen

B Bedienung eines Web-Browsers
B URL

B Dateniibernahme

B Ansichten des Browsers

M Suchen im Internet

B Internetsicherheit

B Grundlagen von MS-Outlook

B E-Mails versenden, empfangen und speichern
B Kontakte verwalten

B E-Mail-Optionen

B E-Mail-Verwaltung

Weiterfiihrende Trainings

B 3491 Mehr Effizienz mit Outlook
B 3980 ECDL und OCG PrUfungen

Hinweis

Der Kurs wird mit MS-Windows 11 und MS-Office 2024 durchgefihrt.

Kursbuchung und weitere Details unter 3490 im WIFI-Kundenportal:
wifi.at/ooe WIFI
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https://www.wifi-ooe.at/kurs/3490
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